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Vrz osnova na ~len 17 od Zakonot za vrabotenite vo javniot sektor (Slu`ben vesnik na
Republika Makedonija br.  27/2014 i 199/2014), ~len 9, stav 3 od Zakonot za visokoto
obrazovanie (Slu`ben vesnik na Republika Makedonija br. 35/2008, 103/2008, 26/2009, 83/
2009, 99/2009, 115/2010, 17/2011, 51/2011, 123/2012, 15/2013, 24/2013, 41/2014, 116/2014, 130/
2014, 10/2015 i 20/2015) i ~len 61, stav 1, alineja 2 od Pravilnikot za vnatre{nite odnosi
i raboteweto na Stomatolo{kiot fakultetot vo Skopje vo sostav na Univerzitetot „Sv.
Kiril i Metodij” vo Skopje (Univerzitetski glasnik br.136/09,199/12 i 262/13),
Dekanatskata uprava, na sednicata odr`ana na 18.9.2015 g., go donese sledniov

P R A V I L N I K
za sistematizacija na rabotnite mesta

na Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje –
 Stomatolo{ki fakultet-Skopje

(Aneks 9)
I . Op{ti i osnovni odredbi

^len 1
So Pravilnikot za sistematizacija

na rabotnite mesta na Univerzitetot „Sv.
Kiril i Metodij” vo Skopje, Stomatolo{ki
fakultet - Skopje (vo ponatamo{niot tekst:
Pravilnik) se utvrduvaat nazivot i opisot
na rabotnite mesta, odnosno zvawa po
organizacioni edinici, so {ifra, posebnite
i dopolnitelnite uslovi potrebni za
izvr{uvawe na rabotnite zada~i i obvrski
na oddelnite rabotni mesta i brojot na
davatelite na javni uslugi, administrativ-
nite slu`benici i na pomo{no-tehni~kite
lica vraboteni na Stomatolo{kiot
fakultet vo Skopje vo sostav na
Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo
Skopje (vo natamo{niot tekst: Fakultetot).

^len 2
Pravata i odgovornostite, rabotnite

zada~i i obvrskite na davatelite na javni
uslugi (nastavno-nau~nite i nau~nite rabot-
nici, sorabotnicite i asistentite-doktoran-
di, kako i drugiot sorabotni~ki kadar), na
administrativnite slu`benici i na
pomo{no-tehni~kite lica vraboteni na
Fakultetot se utvrdeni so Zakonot za viso-
koto obrazovanie, Zakonot za vrabotenite vo
javniot sektor, Zakonot za administrativ-
nite slu`benici,  op{tite propisi za
rabotnite odnosi, Statutot i drugite akti
na Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” (vo
natamo{niot tekst: Univerzitetot), so
kolektiven dogovor i so ovoj Pravilnik.

^len 3
Rabotnite zada~i i obvrski utvrdeni

so ovoj Pravilnik se opredeluvaat soglasno

so nivnata srodnost, me|usebna povrzanost,
vid, obem i stepen na slo`enost, odgovornost
i drugi uslovi za nivno izvr{uvawe i
pretstavuvaat osnova za vrabotuvawe i
rasporeduvawe na vrabotenite na
Fakultetot po rabotni mesta.

^len 4
Tabelarniot pregled (rabotna karta) na

rabotnite mesta po organizacioni edinici
e sostaven del na ovoj Pravilnik.

II . Raspored i opis na rabotnite mesta
^len 5

Vo ovoj Pravilnik se utvrdeni i se
opi{ani vkupno  10 rabotni mesta na
davateli na javni uslugi, vkupno 13 mesta na
administrativni slu`benici i vkupno 2
mesta na pomo{no-tehni~ki lica
rasporedeni po organizacioni edinici vo
soglasnost so Pravilnikot za vnatre{nite
odnosi i raboteweto na Fakultetot.

A. Raspored i opis na rabotnite mesta na
davatelite na javni uslugi

^len 6
Vrabotenite na Fakultetot koi

vr{at raboti od dejnosta obrazovanie i
nauka imaat status na davateli na javni
uslugi na Fakultetot i za niv se
primenuvaat odredbite od Zakonot za
visokoto obrazovanie, Zakonot za
vrabotenite vo javniot sektor i op{tite
propisi za rabotni odnosi.

Status na davateli na javni uslugi na
Fakultetot imaat licata izbrani vo
nastavno-nau~ni i nau~ni zvawa, licata
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izbrani vo sorabotni~ki zvawa i asistenti
doktorandi.

Davatelite na javni uslugi na
Fakultetot se rasporedeni vo grupa III,
podgrupa 2 na rabotni mesta vo javniot
sektor, soglasno so klasifikacijata na
rabotnite mesta vo javniot sektor utvrdena
so Zakonot za vrabotenite vo javniot sektor.

Za davatelite na javni uslugi na
Fakultetot se utvrduvaat slednive
kategorii i nivoa na rabotni mesta:
Kategorija A – nastavno-nau~ni zvawa,
vkupen broj: 40.

- nivo A1 - redoven profesor – broj na
izvr{iteli: 13,

- nivo A2 - vonreden profesor – broj
na izvr{iteli: 17,

- nivo A3 –docent – broj na
izvr{iteli: 10.

Kategorija A – nau~ni zvawa, vkupen
broj: 40.

- nivo A1 - nau~en sovetnik – broj na
izvr{iteli: -,

- nivo A2 - vi{ nau~en sorabotnik –
broj na izvr{iteli: - ,

- nivo A3 –nau~en sorabotnik -  broj na
izvr{iteli: 40 .

Kategorija V – sorabotni~ki zvawa,
vkupen broj: 25.

- nivo V1 – asistent – broj na
izvr{iteli: 23,  - asistent –
doktorand – broj na izvr{iteli: - ,

- nivo V2 – pomlad asistent – broj na
izvr{iteli: 2.

Kategorija G – drug sorabotni~ki ka-
dar vo visokoto obrazovanie, vkupen broj: 4.

- nivo G3 – vi{ laborant.

^len 7
Davatelite na javnite uslugi na

Fakultetot treba da gi ispolnuvaat
slednive op{ti uslovi za popolnuvawe na
rabotnoto mesto:

- da imaat op{ta zdravstvena
sposobnost za rabotnoto mesto;

- aktivno da go koristat makedonskiot
jazik;

- so pravosilna sudska presuda da ne im
e izre~ena kazna zabrana na vr{ewe
profesija, dejnost ili dol`nost.

^len 8
Posebni uslovi za popolnuvawe na

rabotnoto mesto utvrdeni so Zakonot za
visokoto obrazovanie za davatelite na
javnite uslugi na Fakultetot od
kategorijata A se:

a) Stru~ni kvalifikacii:
- nivo na kvalifikacii VIII spored

Makedonskata ramka na kvalifikacii
i steknati najmalku 480 krediti
spored EKTS ili zavr{en VIII
stepen.

b) Rabotno iskustvo:
- soglasno Zakonot za visokoto

obrazovanie i Pravilnikot za
kriteriumite i postapkata za izbor
vo nastavno-nau~ni, nau~ni, nastavni-
stru~ni i sorabotni~ki zvawa i
asistenti-doktorandi na Univerzi-
tetot ,,Sv. Kiril i Metodij” vo
Skopje.

....
^len 9

Posebni uslovi za popolnuvawe na
rabotnite mesta utvrdeni so Zakonot za
visokoto obrazovanie za davatelite na
javnite uslugi na Fakultetot od
kategorijata V se:

a) Stru~ni kvalifikacii:
- nivo na kvalifikacii VII spored

Makedonskata ramka na kvalifikacii
i steknati najmalku 300 krediti
spored EKTS ili zavr{en VII/2
stepen.

b) Rabotno iskustvo:
- soglasno Zakonot za visokoto

obrazovanie i Pravilnikot za
kriteriumite i postapkata za izbor
vo nastavno-nau~ni, nau~ni, nastavni-
stru~ni i sorabotni~ki zvawa i
asistenti-doktorandi na Univerzi-
tetot ,,Sv. Kiril i Metodij” vo
Skopje.

^len 10
Posebni uslovi za popolnuvawe na

rabotnoto mesto utvrdeni so Zakonot za
visokoto obrazovanie za davatelite na
javnite uslugi na Fakultetot od
kategorijata G se:
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a) Stru~ni kvalifikacii:
- za nivoto G3 - nivo na kvalifikacii

VI spored Makedonskata ramka na
kvalifikacii i steknati najmalku
180/240 krediti spored EKTS ili
zavr{en VII/1 stepen i nivo na
kvalifikacii VA spored
Makedonskata ramka na kvalifikacii
i steknati najmalku 60/120 krediti
spored EKTS ili vi{o obrazovanie.

b) Rabotno iskustvo: so ili bez rabotno
iskustvo.

.
^len 11

Dopolnitelnite uslovi za
popolnuvawe na rabotnoto mesto za
davatelite na javnite uslugi na Fakultetot
se utvrdeni so Zakonot za visokoto
obrazovanie i Pravilnikot za kriteriumite
i postapkata za izbor vo nastavno-nau~ni,
nau~ni, nastavno-stru~ni i sorabotni~ki
zvawa i asistenti-doktorandi na
Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo
Skopje.

Dopolnitelnite uslovi za
popolnuvawe na rabotnoto mesto za
davatelite na javnite uslugi na Fakultetot
se navedeni vo Tabelarniot pregled
(rabotnata karta) na rabotnite mesta.

B. Raspored i opis na rabotnite mesta
na administrativnite slu`benici

^len 12
Vrabotenite na Fakultetot koi

vr{at raboti od administrativna priroda
zaradi ostvaruvawe na dejnosta visoko
obrazovanie imaat status na
administrativni slu`benici na Fakultetot
i za niv se primenuvaat odredbite od Zakonot
za visokoto obrazovanie, Zakonot za
vrabotenite vo javniot sektor, Zakonot za
administrativnite slu`benici i op{tite
propisi za rabotni odnosi.

Vrabotenite na Fakultetot koi
vr{at raboti od administrativna priroda
zaradi ostvaruvawe na dejnosta visoko
obrazovanie se rasporedeni vo grupa I,
podgrupa 2 na rabotni mesta vo javniot
sektor, soglasno so klasifikacijata na
rabotnite mesta vo javniot sektor utvrdena
so Zakonot za vrabotenite vo javniot sektor.

Za administrativnite slu`benici na
Fakultetot se utvrduvaat slednive
kategorii i nivoa na rabotni mesta:

Kategorija A
- nivo A2 - vkupen broj:  1.

Kategorija B
- nivo B4 - vkupen broj:  2.

Kategorija V
- nivo V1 - vkupen broj: 2,
- nivo V2 - vkupen broj: 2,
- nivo V3 - vkupen broj: 2,
- nivo V4 - vkupen broj: 1.

Kategorija G
- nivo G1 - vkupen broj: 3.

^len 13
Administrativnite slu`benici na

Fakultetot treba da gi ispolnuvaat
slednive op{ti uslovi za popolnuvawe na
rabotnoto mesto, soglasno so Zakonot za
administrativnite slu`benici:

- da se dr`avjani na Republika
Makedonija;

- aktivno da go koristat makedonskiot
jazik;

- da se polnoletni;
- da imaat op{ta zdravstvena

sposobnost za rabotnoto mesto;
- so pravosilna sudska presuda da ne im

e izre~ena kazna zabrana za vr{ewe
profesija, dejnost ili dol`nost.

^len 14
Administrativnite slu`benici od

kategorijata A na Fakultetot treba da gi
ispolnuvaat slednive posebni uslovi za
popolnuvawe na rabotnoto mesto, soglasno
so Zakonot za administrativnite
slu`benici:

a) Stru~ni kvalifikacii:
- nivo na kvalifikaciite VI A spored

Makedonskata ramka na kvalifikacii
i najmalku 240 krediti steknati
spored EKTS ili zavr{en VII/1
stepen.

b) Rabotno iskustvo:
- najmalku ~etiri godini rabotno

iskustvo vo strukata, od koi najmalku
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edna godina na rabotno mesto vo javen
sektor, odnosno najmalku {est godini
rabotno iskustvo vo strukata, od koi
najmalku dve godini na rakovodno
rabotno mesto vo privaten sektor.

v) Posebni rabotni kompetencii:
- poznavawe na eden od trite naj~esto

koristeni jazici na Evropskata unija
(angliski, francuski, germanski),
preku poseduvawe na me|unarodno
priznat sertifikat izdaden od
oficijalen evropski testator, ~len
na zdru`enieto ALTE na evropski
testatori na B1 (B1) nivoto na CEFR
(CEFR), odnosno IELTS so 3,5 - 4,5
poeni, PET, BEK P, BULATS, ili
Aptis, ili TOEFEL PBT so najmalku
450 boda, TOEFEL CBT so najmalku
135 boda, ili TOEFEL IBT so
najmalku 45 boda, ili DELF, TCF,
TEF, ili Gete-sertifikat;

- aktivno poznavawe na kompjuterski
programi za kancelarisko rabotewe.

^len 15
Rakovodnite administrativni

slu`benici od kategorijata B na Fakultetot
treba da gi ispolnuvaat slednive posebni
uslovi za popolnuvawe na rabotnoto mesto,
soglasno so Zakonot za administrativnite
slu`benici:

a) Stru~ni kvalifikacii:
- za site nivoa - nivo na

kvalifikaciite VI A spored
Makedonskata ramka na kvalifikacii
i najmalku 240 krediti steknati
spored EKTS ili zavr{en VII/1
stepen.

b) Rabotno iskustvo:
- za nivoto B1 - najmalku {est godini

rabotno iskustvo vo strukata, od koi
najmalku dve godini na rakovodno
rabotno mesto vo javen sektor,
odnosno najmalku deset godini
rabotno iskustvo vo strukata, od koi
najmalku tri godini na rakovodno
rabotno mesto vo privaten sektor;

- za nivoto B2 - najmalku pet godini
rabotno iskustvo vo strukata, od koi
najmalku dve godini na rakovodno
rabotno mesto vo javen sektor,
odnosno najmalku osum godini rabotno

iskustvo vo strukata, od koi najmalku
tri godini na rakovodno rabotno mesto
vo privaten sektor;

- za nivoata B3 i B4 - najmalku ~etiri
godini rabotno iskustvo vo strukata,
od koi najmalku edna godina na
rabotno mesto vo javen sektor,
odnosno najmalku {est godini rabotno
iskustvo vo strukata, od koi najmalku
dve godini na rakovodno rabotno mesto
vo privaten sektor.

v) Op{ti rabotni kompetencii

(napredno nivo):

- re{avawe problemi i odlu~uvawe za
raboti od svojot delokrug;

- u~ewe i razvoj;
- komunikacija;
- ostvaruvawe rezultati;
- rabotewe so drugi/timska rabota;
- strate{ka svest;
- orientiranost kon klienti/zasegnati

strani;
- rakovodewe;
- finansisko upravuvawe.
g) Posebni rabotni kompetencii:
- poznavawe na eden od trite naj~esto

koristeni jazici na Evropskata
unija (angliski, francuski,
germanski), i toa:

- za nivoata B1 i B2, preku poseduvawe
na me|unarodno priznat sertifikat
izdaden od oficijalen evropski
testator, ~len na zdru`enieto ALTE
na evropski testatori na B2 (B2)
nivoto na CEFR (CEFR), odnosno
IELTS so 5-6 poeni, FCE, BEK V,
ILEK, IKFE,BULATS, ili Aptis,
ili TOEFEL PBT so najmalku 500
boda, TOEFEL CBT so najmalku 175
boda ili TOEFEL IBT so najmalku
60 boda, ili DELF, TCF, TEF, ili
Gete-sertifikat,TestDaF;

- za nivoata B3 i B4, preku poseduvawe
na me|unarodno priznat sertifikat
izdaden od oficijalen evropski
testator, ~len na zdru`enieto ALTE
na evropski testatori na B1 (B1)
nivoto na CEFR (CEFR), odnosno
IELTS so 3,5 - 4,5 poeni, PET, BEK
P, BULATS, ili Aptis, ili
TOEFEL PBT so najmalku 450 boda,
TOEFEL CBT so najmalku 135 boda,
ili TOEFEL IBT so najmalku 45



12

Univerzitetski glasnik Br. 341,30 septemvri  2016

boda, ili DELF, TCF, TEF, ili Gete-
sertifikat;

- aktivno poznavawe na kompjuterski
programi za kancelarisko rabotewe;

- potvrda za polo`en ispit za
administrativno upravuvawe.

^len 16
S t r u ~ n o - a d m i n i s t r a t i v n i t e

slu`benici od kategorijata V na Fakultetot
treba da gi ispolnuvaat slednive posebni
uslovi za popolnuvawe na rabotnoto mesto,
soglasno so Zakonot za administrativnite
slu`benici:

a) Stru~ni kvalifikacii:
- za nivoto V1 - nivo na

kvalifikaciite VI A spored
Makedonskata ramka na kvalifikacii
i steknati najmalku 240 krediti
spored EKTS ili zavr{en VII/1
stepen;

- za nivoata B2, V3 i V4 - nivo na
kvalifikaciite VI B spored
Makedonskata ramka na kvalifikacii
i steknati najmalku 180 krediti
spored EKTS ili zavr{en VII/1
stepen, odnosno VI stepen.

b) Rabotno iskustvo:
- za nivoto V1 - najmalku tri godini

rabotno iskustvo vo strukata;
- za nivoto V2 - najmalku dve godini

rabotno iskustvo vo strukata;
- za nivoto V3 - najmalku edna godina

rabotno iskustvo vo strukata;
- za nivoto V4 - so ili bez rabotno

iskustvo vo strukata.

v) Op{ti rabotni kompetencii (sredno

nivo):

- re{avawe problemi i odlu~uvawe za
raboti od svojot delokrug;

- u~ewe i razvoj;
- komunikacija;
- ostvaruvawe rezultati;
- rabotewe so drugi/timska rabota;
- strate{ka svest;
- orientiranost kon klienti/

zasegnati strani;
- finansisko upravuvawe.
g) Posebni rabotni kompetencii za

site nivoa:
- poznavawe na eden od trite naj~esto

koristeni jazici na Evropskata unija

(angliski, francuski, germanski), i
toa poseduvawe na me|unarodno
priznat sertifikat izdaden od
oficijalen evropski testator, ~len
na zdru`enieto ALTE na evropski
testatori na A2 (A2) nivoto na
CEFR (CEFR), odnosno KET, IELTS
so maksimum 3 poeni, BULATS, ili
Aptis, ili TOEFEL PBT so najmalku
400 boda, TOEFEL CBT so najmalku
95 boda, ili TOEFEL IBT so
najmalku 30 boda, ili DELF, TCF,
TEF, ili Gete-sertifikat;

- aktivno poznavawe na kompjuterski
programi za kancelarisko rabotewe.

^len 17
Pomo{no-stru~no administrativnite

slu`benici od kategorijata G na Fakultetot
treba da gi ispolnuvaat slednive posebni
uslovi za popolnuvawe na rabotnoto mesto,
soglasno so Zakonot za administrativnite
slu`benici:

 a) Stru~ni kvalifikacii:
- za site nivoa stru~ni kvalifikacii

V A ili nivo na kvalifikacii IV
spored Makedonskata ramka na
kvalifikacii i steknati 180 ili 240
krediti spored ECVET ili MKSOO
ili najmalku vi{o ili sredno
obrazovanie.

b) Rabotno iskustvo:
- za nivoto G1 - najmalku tri godini

rabotno iskustvo vo strukata;
- za nivoto G2 - najmalku dve godini

rabotno iskustvo vo strukata;
- za nivoto G3 - najmalku edna godina

rabotno iskustvo vo strukata;
- za nivoto G4 - so ili bez rabotno

iskustvo vo strukata.
v) Op{ti rabotni kompetencii

(po~etno nivo):
- u~ewe i razvoj;
- komunikacija;
- ostvaruvawe rezultati;
- rabotewe so drugi/timska rabota;
- orientiranost kon klienti/

zasegnati strani;
- finansisko upravuvawe.
g) Posebni rabotni kompetencii za site

nivoa:
- poznavawe na eden od trite naj~esto

koristeni jazici na Evropskata unija
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(angliski, francuski, germanski), i
toa poseduvawe na me|unarodno
priznat sertifikat izdaden od
oficijalen evropski testator, ~len
na zdru`enieto ALTE na evropski
testatori na A1 (A1) nivoto na
CEFR (CEFR), odnosno BULATS ili
Aptis; ili TOEFEL PBT so najmalku
310 boda, TOEFEL CBT so najmalku
35 boda ili TOEFEL IBT so
najmalku 10 boda, ili DELF, TCF,
TEF, ili Gete-sertifikat;

- aktivno poznavawe na kompjuterski
programi za kancelarisko rabotewe.

^len 18
Dopolnitelnite uslovi za popolnuva-

we na rabotnoto mesto za administrativnite
slu`benici na Fakultetot se navedeni vo
Tabelarniot pregled (rabotnata karta) na
rabotnite mesta.

V. Raspored i opis na rabotnite mesta
na pomo{no-tehni~kite lica

^len 19
Vrabotenite na Fakultetot koi

vr{at pomo{no-tehni~ki raboti imaat
status na pomo{no-tehni~ki lica i za niv se
primenuvaat odredbite od Zakonot za
visokoto obrazovanie, Zakonot za
vrabotenite vo javniot sektor i op{tite
propisi za rabotni odnosi.

Vrabotenite na Fakultetot koi
vr{at pomo{no-tehni~ki raboti se
rasporedeni vo grupa IV, podgrupi 1, 2, 3, 4 i
5 na rabotni mesta vo javniot sektor,
soglasno so klasifikacijata na rabotnite
mesta vo javniot sektor utvrdena so Zakonot
za vrabotenite vo javniot sektor.

Za pomo{no-tehni~kite lica na
Fakultetot se utvrduvaat slednive
kategorii i nivoa na rabotni mesta:

Kategorija A
Nivo A1

Podgrupa  1 (odr`uvawe na objekti i
oprema)

- vkupen broj: 1.
Podgrupa  5  (drugi pomo{no –
tehni~ki lica)

- vkupen broj: 1.

^len 20
Pomo{no-tehni~kite lica na Fakul-

tetot treba da gi ispolnuvaat slednive
posebni uslovi za popolnuvawe na rabotnoto
mesto:

a) Stru~ni kvalifikacii:
- osnovno/sredno obrazovanie.
b) Rabotno iskustvo:
- so ili bez rabotno iskustvo.

^len 21
         Dopolnitelnite uslovi za popolnuvawe
na rabotnoto mesto za pomo{no-tehni~kite
lica na Fakultetot se navedeni vo
Tabelarniot pregled (rabotnata karta) na
rabotnite mesta.

III . Preodni i zavr{ni odredbi

^len 22
So vleguvaweto vo sila na ovoj

Pravilnik prestanuva da va`i Odlukata za
organizacija i sistematizacija na rabotite
i rabotnite zada~i na Univerzitetot ,,Sv.
Kiril i Metodij” vo Skopje objavena vo
Univerzitetski glasnik br. 262 od 30
oktomvri 2013 godina.

^len 23
Administrativniot slu`benik koj

zasnoval raboten odnos na Fakultetot do
denot na zapo~nuvaweto na primenata na
Zakonot za administrativnite slu`benici,
treba da gi ispolni posebnite uslovi za
popolnuvawe na rabotnoto mesto utvrdeni so
~lenovite 14, 15, 16 i 17 od ovoj Pravilnik
vo rokovi utvrdeni so Zakonot za
administrativnite slu`benici.

^len 24
Ovoj Pravilnik vleguva vo sila so

denot na objavuvaweto vo Univerzitetskiot
glasnik, a }e se objavi po dobienata
soglasnost od Ministerstvoto za informa-
ti~ko op{testvo i administracija.

D e k a n
Prof.d-r Quben Guguv~evski s.r.
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TABELAREN PREGLED (RABOTNA KARTA) NA RABOTNITE MESTA 
 

Nastavno-nau~ni organizacioni edinici 
 

 

7  (sedum) katedri 
 

 

 

KATEDRA za detska i preventivna stomatologija 
 

 

KATEDRA za ortodoncija 
 

 

KATEDRA za oralna hirurgija 
 

 

KATEDRA za maksilofacijalna hirurgija 
 

 

KATEDRA za bolesti na zabi i endodont 
 

 

KATEDRA za bolesti na usta i parodont 
 

 

KATEDRA za stomatolo{ka protetika 
 

 

Davateli na javni uslugi 
 

Redoven profesor 

 

 

Nau~en sovetnik 

 

 

Vonreden profesor 

 

 

Vi{ nau~en sorabotnik 

 

 

Docent 

 

 

Nau~en sorabotnik 
 

 

Asistent 
 

 

Pomlad asistent 

 

 

Asistent–doktorand 

 

 

Vi{ laborant 
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Opis na rabotnite mesta 

Reden broj:  1 Katalog-2132 

[ifra: OBN 03 02 AO1 oo1 
Naziv i/ili zvawe na 
rabotnoto mesto: 

redoven profesor 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
- nivo na kvalifikacii VIII spored Makedonskata 
ramka na kvalifikacii i steknati najmalku 480 
krediti spored EKTS ili zavr{en VIII stepen  

Dopolnitelni uslovi: ispolnuvawe na kriteriumite za izbor vo nastavno-
nau~ni zvawa utvrdeni vo Zakonot za visokoto 
obrazovanie, Pravilnikot za kriteriumite i 
postapkata za izbor vo nastavno-nau~ni, nau~ni, 
nastavno-stru~ni i sorabotni~ki zvawa na 
Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje i 
drugite propisi i akti od oblasta na visokoto 
obrazovanie. 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: ostvaruvawe visokoobrazovna, nau~na,  i aplikativna 
dejnost. 

Rabotni zada~i i obvrski:- podgotvuvawe i izveduvawe individualna, grupna i 
kolektivna nastava; 

- podgotovka na predavawa i drugi oblici na 
nastavna rabota utvrdena so studiskite programi;  

- izveduvawe priemni ispiti, kontinuirana i 
zavr{na proverka na znaewa i drugi formi na 
proverka na znaewata; 

- vr{ewe priem (konsultacii) na studenti; 
- mentorska rabota so studenti; 
- u~estvuvawe vo realizacija na kursevi, seminari i 

drugi formi na doobrazuvawe; 
- postojano nau~no, stru~no i pedago{ko  

usovr{uvawe; 
- izgraduvawe nastavno-nau~en podmladok; 
- vodewe i u~estvuvawe vo nau~noistra`uva~ki 

proekti; 
- prezentirawe rezultati od nau~noistra`uva~kata 

rabota na konferencii, simpoziumi, kongresi, 
seminari i sl.; 

- podgotvuvawe i objavuvawe nau~no-stru~ni 
trudovi; 

- vr{ewe stru~no-aplikativna dejnost; 
- izgotvuvawe u~ebnici, u~ebni pomagala i drug vid 

literatura;  
- u~estvuvawe vo rabotata na organite, komisiite i 

drugite rabotni tela na Fakultetot; 
- vr{ewe drugi pedago{ki obvrski i raboti  

odredeni  od strana na organite na Fakultetot i 
katedrata. 

Odgovara pred: dekanot  i rakovoditelot  na katedrata. 
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Reden broj:  2 Katalog 2133 

[ifra: OBN 03 02 AO2 oo1 

Naziv i/ili zvawe 
na rabotnoto mesto: 

vonreden profesor 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
- nivo na kvalifikacii VIII spored Makedonskata ramka na 
kvalifikacii i steknati najmalku 480 krediti spored EKTS ili 
zavr{en VIII stepen 

Dopolnitelni 

uslovi: 
ispolnuvawe na kriteriumite za izbor vo nastavno-nau~ni zvawa 
utvrdeni vo Zakonot za visokoto obrazovanie, Pravilnikot za 
kriteriumite i postapkata za izbor vo nastavno-nau~ni, nau~ni, 
nastavno-stru~ni i sorabotni~ki zvawa na Univerzitetot „Sv. 
Kiril i Metodij” vo Skopje i drugite propisi i akti od oblasta 
na visokoto obrazovanie. 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

ostvaruvawe visokoobrazovna, nau~na i aplikativna dejnost. 

Rabotni celi:  

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- podgotvuvawe i izveduvawe individualna, grupna i kolektivna 
nastava; 

- podgotovka na predavawa i drugi oblici na nastavna  rabota 
utvrdena so studiskite programi;  

- izveduvawe priemni ispiti, kontinuirana i zavr{na proverka 
na znaewa i drugi formi na proverka na znaewata; 

- vr{ewe priem (konsultacii) na studenti; 
- mentorska rabota so studenti; 
- u~estvo vo realizacija na kursevi, seminari, majstorski ~asovi 

i drugi formi na doobrazuvawe; 
- postojano nau~no, stru~no i pedago{ko usovr{uvawe; 
- izgraduvawe nastavno-nau~en podmladok; 
- vodewe i u~estvuvawe vo nau~noistra`uva~ki proekti; 
- prezentirawe rezultati od nau~noistra`uva~kata rabo-ta na 

konferencii, simpoziumi, kongresi, seminari i sl.; 
- objavuvawe nau~no-stru~ni trudovi; 
- vr{ewe stru~no-aplikativna dejnost; 
- izgotvuvawe u~ebnici, u~ebni pomagala i drug vid literatura;  
- u~estvuvawe vo rabotata na organite, komisiite i drugite 

rabotni tela na Fakultetot; 
- vr{ewe drugi pedago{ki obvrski i raboti  odredeni  od strana 

na organite na Fakultetot i katedrata. 

Odgovara pred: dekanot  i rakovoditelot  na katedrata. 

 

Reden broj:  3 Katalog 2134 

[ifra: OBN 03 03 AO3 oo1 

Naziv i/ili zvawe 

na rabotnoto mesto: 

docent 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
- nivo na kvalifikacii VIII spored Makedonskata ramka na 
kvalifikacii i steknati najmalku 480 krediti spored EKTS ili 
zavr{en VIII stepen 

Dopolnitelni 

uslovi: 
ispolnuvawe na kriteriumite za izbor vo nastavno-nau~ni zvawa 
utvrdeni vo Zakonot za visokoto obrazovanie, Pravilnikot za 
kriteriumite i postapkata za izbor vo nastavno-nau~ni, nau~ni, 
nastavno-stru~ni i sorabotni~ki zvawa na Univerzitetot „Sv. 
Kiril i Metodij” vo Skopje i drugite propisi i akti od oblasta 
na visokoto obrazovanie. 
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Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: ostvaruvawe visokoobrazovna, nau~na  i aplikativna dejnost. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- podgotvuvawe i izveduvawe individualna, grupna i kolektivna 

nastava; 
- podgotovka na predavawa i drugi oblici na nastavna  rabota 

utvrdena so studiskite programi;  
- izveduvawe priemni ispiti, kontinuirana i zavr{na proverka na 

znaewa i drugi formi na proverka na znaewata; 
- vr{ewe priem (konsultacii) na studenti; 
- u~estvuvawe vo realizacija na kursevi, seminari, majstorski ~asovi 

i drugi formi na doobrazuvawe; 
- postojano nau~no, stru~no i pedago{ko  usovr{uvawe; 
- izgraduvawe nastavno-nau~en i umetni~ki podmladok; 
- vodewe i u~estvuvawe vo nau~noistra`uva~ki proekti; 
- prezentirawe rezultati od nau~noistra`uva~kata rabota na 

konferencii, simpoziumi, kongresi, seminari i sl.; 
- objavuvawe nau~no-stru~ni trudovi; 
- vr{ewe stru~no-aplikativna dejnost; 
- izgotvuvawe u~ebnici, u~ebni pomagala i drug vid literatura;  
- u~estvuvawe vo rabotata na organite, komisiite i drugite rabotni 

tela na Fakultetot; 
- vr{ewe drugi pedago{ki obvrski i raboti odredeni od strana na 

organite na fakultetot i katedrata. 

Odgovara pred: dekanot  i rakovoditelot  na katedrata. 
 

Reden broj:  4 Katalog-2132 

[ifra: OBN 03 02 AO1 oo1 

Naziv i/ili zvawe na 

rabotnoto mesto: 

nau~en sovetnik 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
- nivo na kvalifikacii VIII spored Makedonskata ramka na 
kvalifikacii i steknati najmalku 480 krediti spored EKTS 
ili zavr{en VIII stepen  

Dopolnitelni 
uslovi: 

ispolnuvawe na kriteriumite za izbor vo nau~ni zvawa utvrdeni vo 
Zakon,  Pravilnikot za kriteriumite i postapkata za izbor vo 
nastavno-nau~ni, nau~ni, nastavno-stru~ni i sorabotni~ki zvawa na 
Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje i drugite propisi i 
akti od oblasta na visokoto obrazovanie. 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: ostvaruvawe visokoobrazovna, nau~na  i aplikativna dejnost. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- sledewe i razvitok na naukata vo  soodvetnata nau~na oblast , 

podra~je; 
- u~estvo vo del od  nastavata {to }e  ja odredi katedrata; 
- u~estvo vo realizacija na prakti~nata nastava i ve`bite; 
- postojano nau~no, stru~no i pedago{ko  usovr{uvawe; 
- u~estvo vo realizacija na kursevi, seminari i drugi formi na 

doobrazuvawe; 
- izgraduvawe nastavno-nau~en podmladok i nivno podgotvuvawe za 

nau~noistra`uva~ka rabota; 
- vodewe i u~estvo vo nau~noistra`uva~ki proekti; 
- prezentirawe rezultati od nau~noistra`uva~kata rabota na 

konferencii, simpoziumi, kongresi, seminari i sl.; 
- podgotvuvawe i objavuvawe nau~no-stru~ni i stru~no-aplikativni 

trudovi; 
- vr{ewe stru~no-aplikativna dejnost; 
- izgotvuvawe u~ebnici, u~ebni pomagala i drug vid literatura;  
- vr{ewe drugi obvrski i raboti  dovereni od rakovoditelot na 

katedrata. 

Odgovara pred: dekanot  i  rakovoditel ot na katedrata. 
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Reden broj:  5 Katalog 2133 

[ifra: OBN 03 02 AO2 oo1 

Naziv i/ili zvawe na 
rabotnoto mesto: 

Vi{ nau~en sovetnik 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

- nivo na kvalifikacii VIII spored Makedonskata ramka na 

kvalifikacii i steknati najmalku 480 krediti spored EKTS 

ili zavr{en VIII stepen 

Dopolnitelni 

uslovi: 
ispolnuvawe na kriteriumite za izbor vo nau~ni zvawa 

utvrdeni vo Zakon, Pravilnikot za kriteriumite i postapkata 

za izbor vo nastavno-nau~ni, nau~ni, nastavno-stru~ni i 

sorabotni~ki zvawa na Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” 

vo Skopje i drugite propisi i akti od oblasta na visokoto 

obrazovanie. 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

ostvaruvawe visokoobrazovna, nau~na i aplikativna dejnost. 

Rabotni celi:  

Rabotni zada~i i 

obvrski: 

- sledewe i razvitok na naukata vo  soodvetnata nau~na oblast , 

podra~je; 

- u~estvo vo del od  nastavata {to }e  ja odredi katedrata; 

- u~estvo vo realizacija na prakti~nata nastava i ve`bite, 

- postojano nau~no, stru~no i pedago{ko  usovr{uvawe; 

- u~estvo vo realizacija na kursevi, seminari i drugi formi na 

doobrazuvawe; 

- izgraduvawe nastavno-nau~en podmladok i nivno 

podgotvuvawe za nau~noistra`uva~ka rabota; 

- vodewe i u~estvuvawe vo nau~noistra`uva~ki proekti; 

- prezentirawe rezultati od nau~noistra`uva~kata rabota na 

konferencii, simpoziumi, kongresi, seminari i sl. ; 

- podgotvuvawe i objavuvawe nau~no-stru~ni i stru~no-

aplikativni trudovi; 

- vr{ewe stru~no-aplikativna dejnost; 

- izgotvuvawe u~ebnici, u~ebni pomagala i drug vid 

literatura;  

- vr{ewe drugi obvrski i raboti  dovereni od rakovoditelot 

na katedrata. 

Odgovara pred: dekanot i rakovoditelot na katedrata. 

 

Reden broj:  6 Katalog 2134 

[ifra: OBN 03 03 AO3 oo1 

Naziv i/ili zvawe na 

rabotnoto mesto: 

Nau~en sorabotnik 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

- nivo na kvalifikacii VIII spored Makedonskata ramka na 

kvalifikacii i steknati najmalku 480 krediti spored EKTS 

ili zavr{en VIII stepen 

Dopolnitelni 
uslovi: 

ispolnuvawe na kriteriumite za izbor vo nau~ni zvawa 

utvrdeni vo Zakon,  Pravilnikot za kriteriumite i postapkata 

za izbor vo nastavno-nau~ni, nau~ni, nastavno-stru~ni i 

sorabotni~ki zvawa na Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” 

vo Skopje i drugite propisi i akti od oblasta na visokoto 

obrazovanie. 

Opis na rabotata na 

rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: ostvaruvawe visokoobrazovna, nau~na  i aplikativna dejnost. 
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Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- sledewe i razvitok na naukata vo  soodvetnata nau~na oblast 
ili podra~je; 

- u~estvo vo del od  nastavata {to }e   ja odredi katedrata; 
- u~estvo vo realizacija na prakti~nata nastava i ve`bite, 
- postojano nau~no, stru~no i pedago{ko  usovr{uvawe; 
- u~estvo vo realizacija na kursevi, seminari, i drugi formi na 
doobrazuvawe; 

- izgraduvawe nastavno-nau~en podmladok i nivno 
podgotvuvawe za nau~noistra`uva~ka rabota; 

- vodewe i u~estvuvawe vo nau~noistra`uva~ki proekti; 
- prezentirawe rezultati od nau~noistra`uva~kata rabota na 
konferencii, simpoziumi, kongresi, seminari i sl. ; 

- podgotvuvawe i objavuvawe nau~no-stru~ni i stru~no-
aplikativni trudovi;  

- vr{ewe stru~no-aplikativna dejnost; 
- izgotvuvawe u~ebnici, u~ebni pomagala i drug vid 
literatura;  

- vr{ewe drugi obvrski i raboti  dovereni od rakovoditelot 
na katedrata. 

Odgovara pred: dekanot  i rakovoditel na katedrata. 
 

Reden broj:  7 Katalog 2141 

[ifra: OBN 03 02 VO1 oo1 

Naziv i/ili zvawe na 

rabotnoto mesto: 

asistent 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
- nivo na kvalifikacii VII spored Makedonskata ramka na 
kvalifikacii i steknati najmalku 300 krediti spored EKTS 
ili zavr{en VII/2 stepen 

Dopolnitelni 

uslovi: 
ispolnuvawe na kriteriumite za izbor vo sorabotni~ki zvawa 
utvrdeni so Zakonot za visokoto  obrazovanie, Pravilnikot za 
kriteriumite i postapkata za izbor vo nastavno-nau~ni, nau~ni, 
nastavno-stru~ni i sorabotni~ki zvawa na Univerzitetot „Sv. 
Kiril i Metodij” vo Skopje i drugite propisi i akti od oblasta 
na visokoto obrazovanie. 

Opis na rabotata na 

rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: ostvaruvawe visokoobrazovna, nau~na i aplikativna dejnost 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- podgotvuvawe i izveduvawe ve`bi so studenti; 
- u~estvuvawe vo drugi oblici na nastavna rabota utvrdeni so 
studiskite programi;  

- u~estvuvawe vo izveduvaweto priemni ispiti, kontinuirana i 
zavr{na proverka na znaewa  i drugi formi na proverka na 
znaewata; 

- vr{ewe priem (konsultacii) na studenti; 
- evidencija i izdavawe potpis  za poseta na ve`bite;  
- postojano nau~no i stru~no  usovr{uvawe; 
- u~estvuvawe i izrabotka na  nau~noistra`uva~ki proekti; 
- prezentirawe rezultati od nau~noistra`uva~kata rabota na 
konferencii, simpoziumi, kongresi, seminari i sl.; 

- objavuvawe nau~no-stru~ni i stru~no-aplikativni  trudovi; 
- u~estvo vo rabotata na organite, komisiite i drugite rabotni 
tela na Fakultetot; 

- vr{ewe drugi pedago{ki obvrski i raboti utvrdeni so zakon, 
kolektiven dogovor ili so akt na Univerzitetot i 
Fakultetot. 

Odgovara pred: dekanot  i rakovoditel ot na katedrata. 
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Reden broj:  8 Katalog 2145 

[ifra: OBN 03 02 VO2 oo1 

Naziv i/ili zvawe na 
rabotnoto mesto: 

pomlad asistent 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
- nivo na kvalifikacii VII spored Makedonskata ramka na 
kvalifikacii i steknati najmalku 300 krediti spored EKTS 
ili zavr{en VII/2 stepen 

Dopolnitelni 
uslovi: 

ispolnuvawe na kriteriumite za izbor vo sorabotni~ki zvawa 
utvrdeni vo Zakonot za visokoto obrazovanie, Pravilnikot za 
kriteriumite i postapkata za izbor vo nastavno-nau~ni, 
nau~ni, nastavno-stru~ni i sorabotni~ki zvawa na 
Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje i drugite 
propisi i akti od oblasta na visokoto obrazovanie. 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: ostvaruvawe visokoobrazovna, nau~na  i aplikativna dejnost. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- podgotvuvawe i izveduvawe ve`bi; 
- u~estvuvawe vo drugi oblici na nastavna rabota utvrdeni so 

studiskite programi;  
- u~estvo vo izveduvaweto priemni ispiti, kontinuirana i 

zavr{na proverka na znaewa, produkcii i drugi formi na 
proverka na znaewata; 

- vr{ewe priem (konsultacii) na studenti; 
- evidencija i izdavawe potpis  za poseta na ve`bite; 
- postojano nau~no i stru~no  usovr{uvawe; 
- u~estvo vo nau~noistra`uva~ki proekti; 
- prezentirawe rezultati od nau~noistra`uva~kata rabota na 

konferencii, simpoziumi, kongresi, seminari i sl.; 
- objavuvawe nau~no-stru~ni i stru~no –aplikativni trudovi; 
- u~estvo vo rabotata na organite, komisiite i drugite 

rabotni tela na Fakultetot; 
- vr{ewe drugi pedago{ki obvrski i raboti utvrdeni so zakon, 

kolektiven dogovor ili so akt na Univerzitetot i 
Fakultetot. 

Odgovara pred: dekanot  i rakovoditelot  na katedrata. 

 

Reden broj:  9 Katalog 2140 

[ifra: OBN 03 02 BO5 oo1 

Naziv i/ili zvawe na 
rabotnoto mesto: 

asistent-doktorand 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
- nivo na kvalifikacii VII spored Makedonskata ramka na 
kvalifikacii i steknati najmalku 300 krediti spored EKTS 
ili zavr{en VII/2 stepen 

Dopolnitelni 
uslovi: 

ispolnuvawe na kriteriumite za izbor utvrdeni so Zakonot za 
visokoto obrazovanie, Pravilnikot za kriteriumite i 
postapkata za izbor vo nastavno-nau~ni, nau~ni, nastavno-
stru~ni i sorabotni~ki zvawa na Univerzitetot „Sv. Kiril i 
Metodij” vo Skopje i drugite propisi i akti od oblasta na 
visokoto obrazovanie. 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: ostvaruvawe visokoobrazovna, nau~na i aplikativna dejnost. 
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Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- dr`ewe predavawa i sproveduvawe ispit vo prisustvo na 
mentor dokolku se zadol`at od rakovoditelot na katedrata; 

- podgotvuvawe i izveduvawe ve`bi; 
- u~estvuvawe vo drugi oblici na nastavna  rabota utvrdeni so 
studiskite programi;  

- u~estvo vo izveduvaweto priemni ispiti, kontinuirana i 
zavr{na proverka na znaewa i drugi formi na proverka na 
znaewata; 

- vr{ewe priem (konsultacii) na studenti; 
- u~estvo vo nau~noistra`uva~ki proekti; 
- prezentirawe rezultati od nau~noistra`uva~kata rabota na 
konferencii, simpoziumi, kongresi, seminari i sl.; 

- objavuvawe nau~no-stru~ni trudovi; 
- vr{ewe drugi pedago{ki obvrski i raboti utvrdeni so zakon, 
kolektiven dogovor ili so akt na Univerzitetot i 
Fakultetot. 

Odgovara pred: dekanot  i Nastavno-nau~eniot  sovet na Fakultetot. 

 

Reden broj:  10 

[ifra: OBN 03 02 GO3 oo1 

Naziv i/ili zvawe na 
rabotnoto mesto: 

vi{ laborant 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
nivo na kvalifikacii VI spored Makedonskata ramka na 
kvalifikacii i steknati najmalku 180/240 krediti spored 
EKTS ili zavr{en VII/1 stepen i nivo na kvalifikacii VA 
spored Makedonskata ramka na kvalifikacii i steknati 
najmalku 60/120 krediti spored EKTS ili vi{o obrazovanie 

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: ostvaruvawe visokoobrazovna, nau~na i aplikativna dejnost. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- u~estvo vo stru~nata i tehni~kata podgotovka za ve`bi i 
ispiti; 

- se gri`i za navremeno obezbeduvawe na potrebnite 
materijali za realizacija na ve`bite i ispitot; 

- se gri`i za materijalite,  opremata i inventarot vo 
laboratorijata, 

- u~estvo vo realizacija na nau~noistra`uva~ki i aplikativni 
zada~i; 

- u~estvo vo analiza na rezultatite od laboratoriskite 
istra`uvawa pri realizacija na nau~noistra`uva~kite i 
aplikativnite proekti, diplomski, magisterski i doktorski 
raboti; 

- vr{i i drugi raboti po nalog na rakovoditelot na katedrata; 
- u~estvo vo drugi oblici na nastavna rabota utvrdeni so 
studiskite programi; 

Odgovara pred: dekanot  i rakovoditelot na katedrata. 
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Nau~na 
oblast 

Katedra za detska i preventivna stomatologija Drugi uslovi 

Naziv na predmet od studiska programa 

Studiska 
programa:  
doktori po 
dentalna 
medicina 

Studiska programa:  
stomatolo{ki 
stru~ni zabni 
tehni~ari 

Studiska programa:  
Stru~ni 

stomatolo{ki 
sestri, oralni 
higienolozi 

Broj na 

izvr{iteli 

 

 

Preventivna,  
detska 
stomatologij
a, i oblast 
drugo 
30401 
30402 
30416 
 

1.Preventivna 
stomatologija;  
2.Detska 
stomatologija 1;  
3.Detska 
stomatologija 2; 
4. Stomatolo{ka 
redgenologija;  
5.Zabozdravstvo 
vo zaednicata; 
6. Dentalna 
traumatologija. 

1.Preventiva na 
oralni zaboluvawa;  
2.Rendgenologija  
 

1.Preventivna 
stomatologija;  
2.Detska 
stomatologija 1;  
3.Detska 
stomatologija 2; 
4. Redgenologija;  
5.Organizacija na 
stomatolo{ka 
slu`ba; 
6. Dentalna 
traumatologija. 

11 
 

2  redovni 
p., 
3 vonredni 
p. 
5 nau~. sor.  
1 asistent 
 

 

Zakon za visokoto 
obrazovanie  i 
Pravilnik za 
kriteriumite i 
postapkata za 
izbor vo nastavno-
nau~ni, nau~ni, 
nastavno-stru~ni 
i sorabotni~ki 
zvawa i asistendi 
– doktoranti na 
Univerzitetot 
„Sv. Kiril i 
Metodij” vo 
Skopje 

 

Nau~na 
oblast 

Katedra za ortodoncija Drugi uslovi 

Naziv na predmet od studiska programa 

Studiska 
programa:  
doktori po 
dentalna 
medicina 

Studiska programa:  
Stomatolo{ki 
stru~ni zabni 
tehni~ari 

Studiska programa:  
Stru~ni 

stomatolo{ki 
sestri, oralni 
higienolozi 

Broj na 

izvr{iteli 

 
 

Ortodoncija 
30403 

1.Ortodoncija 1;  
2.Ortodoncija 2;  
3.Prethirur{ki 
ortodontski 
tretman. 

1.Ortodoncija 1;  
2.Ortodoncija 2.  
 

1.Ortodoncija;  
 

14 
1 vonreden 
p. 
4 docenti, 
5 nau~.sor. 
4 asistenti 

Zakon za visokoto 
obrazovanie  i 
Pravilnik za 
kriteriumite i 
postapkata za 
izbor vo nastavno-
nau~ni, nau~ni, 
nastavno-stru~ni 
i sorabotni~ki 
zvawa i asistenti 
– doktorandi na 
Univerzitetot 
„Sv. Kiril i 
Metodij” vo 
Skopje 

 

Nau~na 
oblast 

Katedra za oralna hirurgija Drugi uslovi 

Naziv na predmet od studiska programa 

Studiska 
programa:  
doktori po 
dentalna 
medicina 

Studiska programa:  
Stomatolo{ki 
stru~ni zabni 
tehni~ari 

Studiska programa:  
Stru~ni 

stomatolo{ki 
sestri, oralni 
higienolozi 

Broj na 

izvr{iteli 

 
 

Oralna 
hirurgija, 
implantolog
ija 
30408 
30413 

1.Oralna 
hirurgija 1;  
2.Oralna 
hirurgija 2;  
3. Pretklini~ka 
oralna hirurgija; 
4.Dentalna 
iplantologija; 
5.Pacienti so 
rizik za 
stomatolo{ki 
intervencii; 
 

 

1.Dentalna 
implantologija;  
  
 

1.Anatomija so 
dentalna 
morfologija;  
2. Oralna hirurgija; 
3. Kontrola na 
prenoslivi 
infekcii vo 
stomatologijata; 
4.Dentalna 
implantologija; 
5. Oralna hirurgija 
i sterilizacija na 
istrumenti 1; 
6. Oralna hirurgija 
i strilizacija na 
instrumenti 2. 
 

13 
 

1 redoven 
p. 
2 vonreden 
p. 
2 docenti 
5 nau~. sor. 
3 asistenti 
 

Zakon za visokoto 
obrazovanie  i 
Pravilnik za 
kriteriumite i 
postapkata za 
izbor vo nastavno-
nau~ni, nau~ni, 
nastavno-stru~ni 
i sorabotni~ki 
zvawa i asistenti 
– doktorandi na 
Univerzitetot 
„Sv. Kiril i 
Metodij” vo 
Skopje 
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Nau~na oblast Katedra za oralna hirurgija Drugi uslovi 

Naziv na predmet od studiska programa 

Studiska programa:  
doktori po dentalna 

medicina 

Studiska programa:  
Stomatolo{ki stru~ni 

zabni tehni~ari 

Studiska programa:  
Stru~ni stomatolo{ki 

sestri, oralni 

higienolozi 

Broj na 

izvr{iteli 
 

 

Oralna 
hirurgija, 
implantologija 

30408 
30413 

1.Oralna hirurgija 1;  
2.Oralna hirurgija 2;  
3. Pretklini~ka oralna 
hirurgija; 
4.Dentalna 
iplantologija; 
5.Pacienti so rizik za 
stomatolo{ki 
intervencii; 
 

 

1.Dentalna 
implantologija;  
  
 

1.Anatomija so 
dentalna morfologija;  
2. Oralna hirurgija; 
3. Kontrola na 
prenoslivi infekcii 
vo stomatologijata; 
4.Dentalna 
implantologija; 
5. Oralna hirurgija i 
sterilizacija na 
istrumenti 1; 
6. Oralna hirurgija i 
strilizacija na 
instrumenti 2. 

13 
 

1 redoven p. 
2 vonreden p. 
2 docenti 
5 nau~. sor. 
3 asistenti 
 

Zakon za visokoto 
obrazovanie  i 
Pravilnik za 
kriteriumite i 
postapkata za izbor 
vo nastavno-nau~ni, 
nau~ni, nastavno-
stru~ni i 
sorabotni~ki zvawa 
i asistenti – 
doktorandi na 
Univerzitetot „Sv. 
Kiril i Metodij” vo 
Skopje 

 

Nau~na oblast Katedra za maksilofacijalna  hirurgija Drugi uslovi 

Naziv na predmet od studiska programa 

Studiska programa:  

doktori po dentalna 
medicina 

Studiska programa:  

Stomatolo{ki stru~ni 
zabni tehni~ari 

Studiska programa:  

Stru~ni stomatolo{ki 
sestri, oralni 

higienolozi 

Broj na 
izvr{iteli 

 

 

Maksilofacija
lna hirurgija i 
oblast drugo 

30409 
30416 

 

1.Maksilofacijalna 
hirurgija 1;  
2.Maksilofacijalna 
hirurgija 2;  
3. Urgentni sostojbi vo 
stomatologijata; 
4.Anestezija i sedacija; 
5.Informatika. 

 

1.Urgentni sostojbi vo 
stomatologijata; 
  
 

1.Urgentni sostojbi vo 
stomatologijata; 
2.Maksilofacijalna 
hirurgija. 

12 
 

5 redovni p. 
5 nau~. sor. 
2 asistenti 

Zakon za visokoto 
obrazovanie  i 
Pravilnik za 
kriteriumite i 
postapkata za izbor 
vo nastavno-nau~ni, 
nau~ni, nastavno-
stru~ni i 
sorabotni~ki zvawa 
i asistenti – 
doktorandi na 
Univerzitetot „Sv. 
Kiril i Metodij” vo 
Skopje 

 

Nau~na oblast Katedra za bolesti na zabi i endodont Drugi uslovi 

Naziv na predmet od studiska programa 

Studiska programa:  
doktori po dentalna 

medicina 

Studiska programa:  
stomatolo{ki stru~ni 

zabni tehni~ari 

Studiska programa:  
stru~ni stomatolo{ki 

sestri, oralni 
higienolozi 

Broj na 
izvr{iteli 

 

 

Dentalna 
patologija, 

oblast op{ta 

stomatologija, 
restavrativna 

stomatologija 
oblast drugo 

30404 

30410 
30400 

 

1.Klini~ka karilogija 
1;  
2.Klini~ka kariologija 
2;  
3. Klini~ka 
endodoncija 1; 
4.Klini~ka endodoncija 
2; 
5.Pretklini~ka 
endodoncija; 
6. Ergonomija. 

1. Ergonomija, 
 

2. Rekonstruktivni 
dentalni 
proceduri; 

 

1.Anatomija so 
dentalna morfologija; 
2.Ergomija; 
3.Dentalna patologija 

12 
 

2 vonredni p. 
2 docenti, 
4 nau~. sor. 
4 asistenti 

Zakon za visokoto 
obrazovanie  i 
Pravilnik za 
kriteriumite i 
postapkata za izbor 
vo nastavno-nau~ni, 
nau~ni, nastavno-
stru~ni i 
sorabotni~ki zvawa 
i asistenti – 
doktorandi na 
Univerzitetot „Sv. 
Kiril i Metodij” vo 
Skopje 
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Nau~na oblast Katedra za bolesti na 

usta i parodont 

Drugi uslovi 

Naziv na predmet od 
studiska programa 

Broj na izvr{iteli 
 

 

Studiska programa:  

doktori po dentalna 

medicina 

Studiska programa:  

stomatolo{ki stru~ni 

zabni tehni~ari 

Studiska programa:  

stru~ni stomatolo{ki 

sestri, oralni 
higienolozi 

 

Oralna 
patologija,  

Parodontologi
ja, oblast 

op{ta 

stomatologija 
oblast drugo 

30405 
30406 

30400 

20416 

 

1.Oralna medicina i 

patologija 1;  

2. Oralna medicina i 

patologija 2; 

3.Oralna biohemija;  

4. Klini~ka 

parodontologija 1; 

5. Klini~ka 

parodontologija 2; 

4.Oralna higiena; 

6. Pretklini~ka 

parodontologija;. 
 

1. Parodontologija, 
 

2. Oralna higiena; 
 

  
 

1.Oralna higiena 1 

2.Oralna higiena 2; 

3.Parodontologija i 

parodontalna hirurgija 

1; 

4.Parodontologija i 

parodontalna hirurgija 

2; 

5.Fizikalna terapija 1; 

6. Fizikalna terapija 2; 

7. Oralna medicina i 

patologija 1; 

8.Oralna medicina i 

patologija 2; 

9.Oralna biohemija i 

fiziologija; 

10.Stomatolo{ka  

farmakologija; 

11. Oralna histologija; 

12.Mikrobiologija i 

imunologija. 

12 
 

2 redovni p. 

4 vonredni p. 

6 nau~.sor. 
 

Zakon za visokoto 

obrazovanie  i 

Pravilnik za 

kriteriumite i 

postapkata za izbor 

vo nastavno-nau~ni, 

nau~ni, nastavno-

stru~ni i 

sorabotni~ki zvawa 

i asistenti – 

doktorandi na 

Univerzitetot „Sv. 

Kiril i Metodij” vo 

Skopje 

 

 

Nau~na oblast 
Katedra za 

stomatolo{ka 
protetika 

Drugi uslovi 

Naziv na predmet od 

studiska programa 

Broj na izvr{iteli 
 

 

Studiska programa:  

doktori po dentalna 
medicina 

Studiska programa:  

stomatolo{ki stru~ni 
zabni tehni~ari 

Studiska programa:  

stru~ni stomatolo{ki 
sestri, oralni 

higienolozi 

 

Protetika, 

op{ta 

stomatologija, 
drugo 

30407 

30400 

30416 
 

1.Gnatologija;  

2. Klini~ka fiksna 

protetika 1; 

3.Klini~ka fiksna 

protetika 2;  

4.Pretklini~ka fiksna 

protetika 1; 

5.Pretklini~ka fiksna 

protetika 2; 

6.Klini~ka mobilna 

totalna proteza; 

7.Klini~ka mobilna 

parcijalna proteza; 

8. Pretklini~ka 

mobilna protetika – 

parcijalna proteza; 

9. Stomatolo{ki 

materijali; 

10.Pretklini~ka 

mobilna protetika – 

totalna proteza; 

11. Anatomija i 

morfologija na vilici 

i zabi; 

12.Medicinska etika i 

medicinska 

psihologija, 

13.Menaxment vo 

stomatologijata. 

1.Biomehanika na xvakalen 

sistem, 

2.Stomatolo{ka keramika 

1; 

3.Stomatolo{ka keramika 

2; 

4.Tehnologija na fiksni 

protezi – koronki; 

5.Tehnologija na fiksni 

protezi – mostovi; 

6.Anatomija i fiziologija 

na xvakalen sistem; 

7.Vili~no liceva 

rekonstruktivna protetika; 

8.Tehnologija na 

zabotehni~ki materijali 1; 

9.Tehnologija na 

zabotehni~ki materijali 2; 

10.Proteti~ka estetika; 

11.Zabotehni~ki aparati i 

instrumenti; 

12.Morfologija na zabi 1 

13.Morfologija na zabi 2; 

14.Tehnologija na mobilni 

protezi – totalna proteza; 

15.Tehnologija na mobilni 

protezi – parcijalna 

proteza 

16. Skeletirana parcijalna 

proteza 1; 

17. Skeletirana parcijalna 

proteza 2; 

18. Profesionalna 

praktika; 

19. Gerontostomatologija. 

20.Medicinska psihologija 

so medicinska etika, 

21.Menaxment vo 

stomatologijata. 

1.Stomatolo{ka 

protetika 1; 

2.Stomatolo{ka 

protetika 2; 
 

3.Gerontostomatologija

; 

4. Stomatolo{ka 

protetika; 

5. Stomatolo{ki 

materijali, 

6.Medicinska 

psihologija so 

medicinska etika, 

7.Profesionalizam i 

timsko rabotewe, 

8.Menaxment vo 

stomatologijata, 
 

 

 

31 
 

3 redovni p. 

5 vonredni p. 

2 docenti 

10 nau~.sor. 

9 asistenti 

2 pomladi 

asistenti 

Zakon za visokoto 

obrazovanie  i 

Pravilnik za 

kriteriumite i 

postapkata za izbor 

vo nastavno-nau~ni, 

nau~ni, nastavno-

stru~ni i 

sorabotni~ki zvawa 

i asistenti – 

doktorandi na 

Univerzitetot „Sv. 

Kiril i Metodij” vo 

Skopje 
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davateli na uslugi - 

zvawa a
si
s

t
e
n
t
-

d
o
k
t
o

r
a
n
d

KATEDRI

Katedra za 

maksilofacijalna 

hirurgija

5 - - - - 5 - -

Katedra za stomatolo{ka 

protetika

3 5 2 - - 10 2 -

Katedra za bolesti na 

usta i parodont

2 4 - - - 6 - -

Katedra za bolesti na 

zabi i endodont

- 2 2 4

Katedra za oralna 

hirurgija

1 2 2 - - 5 - -

Katedra za ortodoncija - 1 4 - - 5 - -

Katedra detska i 

preventivna 

stomatologija 

2 3 - - - 5 - -

VKUPNO

40

Lista so broj na izvr{iteli po katedri i zvawa

2 - 105

14

11

105

- 40

40

13 17 10 -

12

13

31

12

12

nau~ni zvawa sorabotni~ki zvawa

a
si
st
e
n
t

p
o
m
l
a
d
  

a
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st
e
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so
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so
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k vkupno

izvr{iteli na 

katedra

nastavno – nau~ni zvawa

r
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d
o
v
e
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p
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o
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e
so
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n
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e
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e
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STRUЧNA I ADMINISTRATIVNA SLU@BA 

 

 
 

Sekretar 
 

 
 
Oddelenie za pravni i op{ti 

raboti 
 

 
Oddelenie za finansisko, 

smetkovodstveno i 
materijalno rabotewe 
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Opis na rabotnite mesta 
Reden broj:  
Katalog br. 

1 1 
628 

[ifra: OBN 01 02 AO2 oo1 

Nivo: A2 

Naziv i zvawe na 

rabotnoto mesto: 
sekretar 

Broj na 

izvr{iteli: 

 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: visoko obrazovanie, 240 KTS 
Nau~no pole: pravni nauki 

Dopolnitelni 
uslovi: 

polo`en pravosuden ispit. 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: rakovodewe, obedinuvawe i koordinirawe na rabotite od delokrugot 
na Stru~nata i administrativna slu`ba 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- rakovodewe so Stru~nata i administrativna slu`ba; 
- organizirawe, koordinirawe, naso~uvawe  nadzor i kontrola na rabotata na 
Stru~nata i administrativna slu`ba; 
- rasporeduvawe na rabotite i rabotnite zada~i po organizacioni edinici, davawe 
upatstva za rabotata i stru~na pomo{ i sledewe na izvr{uvaweto na dodelenite 
raboti i rabotni zada~i; 
- gri`a za urednosta i a`urnosta na rabotata po predmetite i za taa cel svikuva i 
rakovodi so rabotnite sostanoci na Stru~nata i administrativna slu`ba;      
- sledewe na propisite i uka`uvawe za nivnata primena na organite na Fakultetot; 
- gri`a za podgotovka i obrabotuvawe na materijalite za sednicite na organite i 
telata na Fakultetot, kako i za podgotvuvawe na odlukite i op{tite akti {to gi 
donesuvaat ovie organi i tela; 
- sledewe i gri`a za navremeno izvr{uvawe na odlukite i zaklu~ocite na organite na 
upravuvawe, stru~nite organi i tela, kako i nivnite pomo{ni tela; 
- vr{i i drugi raboti po nalog i  ovlastuvawe na dekanot i generalniot sekretar na 
Univerzitetot, vo soglasnost  so zakonskite propisi. 

Odgovara pred: dekanot i generalniot sekretar na Univerzitetot. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Одделение за  финансиско, 
сметководствено и материјално 

Раководител на Одделението за 
правни и општи работи 

Раководител на Одделението за 
финансиско, сметководствено и 

материјално работење 

Советник за студентски прашања 

Соработник за јавни набавки 

Самостоен референт за 

Курир 

Самостоен референт администратор 

Соработник за човечки ресурси 

Одделение за  правни и општи работи 

Виш соработник за студентски прашања 

Самостоен референт архивар 

Хигиеничар 

Советник за библиотечно работење 

Виш соработник за ИКТ 

Помлад соработник за ИКТ 
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Oddelenie za pravni i op{ti raboti 

Reden broj:  

Katalog br. 
12 

634 

[ifra: OBN 01 02 BO4 oo1 

Nivo: B4 

Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

rakovoditel na Oddelenieto za pravni i op{ti raboti 

Broj na 

izvr{iteli: 
1 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: visoko obrazovanie, 240 KTS 

Nau~no pole: pravni nauki 

Dopolnitelni 

uslovi: 

 

Opis na rabotata na 

rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: stru~na poddr{ka za pravni pra{awa 

Rabotni zada~i i 

obvrski: 

- rakovodi so Oddelenieto i organizira, gi naso~uva i gi koordinira 

rabotite vo Oddelenieto; 

- gi vr{i najslo`enite rabotni zada~i i obvrski vo Oddelenieto i 

gi rasporeduva rabotnite zada~i i obvrski vo Oddelenieto; 

- vr{i neposredna kontrola i nadzor vrz efikasnata primena na 

zakonite, propisite, pravilata i postapkite za upravuvawe so 

~ove~kite resursi na Fakultetot; 

- vr{i neposredna kontrola i nadzor vrz podgotovkata na 

materijalite za sednici na organite na Fakultetot i po potreba 

vodi zapisnici od sednicite; 

- se gri`i za sproveduvaweto na propisite za arhivsko i 

kancelarisko rabotewe; 

- vr{i neposredna kontrola i nadzor vo vrska so redovnoto 

odr`uvawe na objektot, opremata i uredite na Fakultetot; 

- izgotvuva predlog–plan za rabotata na oddelenieto i izgotvuva 

izve{tai za sproveduvaweto na programata za rabota na 

Oddelenieto; 

- izgotvuva predlozi i dava inicijativi za re{avawe na oddelni 

pra{awa i problemi od delokrug na Oddelenieto; 

- sorabotuva so drugite rakovodni administrativni slu`benici od 

institucijata i so rakovodni slu`benici na soodvetno nivo od 

drugi organi, za pra{awa od delokrug na Oddelenieto; 

- vr{i i drugi raboti po nalog na sekretarot i dekanot. 

Odgovara pred: sekretarot i dekanot na Fakultetot. 

 

Reden broj:  13 

[ifra:  OBN 01 02 VO1 oo5 

Nivo: V1 

Naziv i zvawe na 

rabotnoto mesto: 

sovetnik za studentski pra{awa 

Broj na 

izvr{iteli: 
1 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii:visoko obrazovanie, 240 KTS 

Nau~no pole: koe bilo  

Dopolnitelni 

uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: stru~na poddr{ka za ostvaruvaweto na pravata i obvrskite na 

studentite i za potrebite na nastavata 
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Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- samostojno vr{i najslo`eni rabotni zada~i i obvrski vo 
Oddelenieto; 

- samostojno gi sproveduva postapkite za zapi{uvawe studenti, 
formiraweto, vodeweto i ~uvaweto na dosiejata na studentite i 
vodeweto na elektronskite dosieja na studentite; 

- samostojno gi vodi mati~nite knigi na zapi{ani i glavnite 
knigi na diplomirani studenti i izdava potvrdi, uverenija, 
diplomi i drugi ispravi na studentite; 

- vr{i proverka na uplatite na participacijata, kofi-
nansiraweto i drugite nadomestoci od strana na studentite; 

- gi sledi i gi primenuva pravilata za studirawe i drugie 
propisite od delokrugot na rabotata, kako i gi sproveduva 
odlukite na organite na Fakultetot koi se odnesuvaat na 
delokrugot na rabotata na Oddelenieto; 

- podgotvuva materijali vo vrska so predlog–planot za rabotata na 
Oddelenieto i za izgotvuvawe izve{tai za sproveduvaweto na 
programata za rabota na Oddelenieto; 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto za pravni i op{ti raboti  
 

Reden broj:  14 

[ifra: OBN 01 02 VO1 oo8 

Nivo: V1 

Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

sovetnik za bibliote~no rabotewe 

Broj na izvr{i.: 1 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: visoko obrazovanie, 240 KTS 
Nau~no podra~je: humanisti~ki nauki   

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: stru~na poddr{ka vo obrabotka i koristewe na bibliote~niot 
materijal. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- samostojno vr{i najslo`eni rabotni zada~i i obvrski vo 
Oddelenieto; 

- samostojno gi sproveduva postapkite za tehni~ka i kompjuterska 
obrabotka na bibliote~niot materijal i negova evidencija 
soglasno so va`e~kite bibliote~ni standardi; 

- gi sledi i gi primenuva pravilata i propisite od delokrugot na 
rabotata na Oddelenieto; 

- podgotvuva odbraneti magisterski i doktorski trudovi za ispra-
}awe vo NUB; 

- podgotvuva materijali vo vrska so predlog–planot za rabotata na 
Oddelenieto i za izgotvuvawe izve{tai za sproveduvaweto na 
programata za rabota na Oddelenieto; 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto za pravni i op{ti raboti 
 

Reden broj:  15 

[ifra: OBN 01 02  VO2 oo5 

Nivo: V2 

Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

Vi{ sorabotnik za studentski pra{awa 

Broj na izvr{i.:  

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: visoko obrazovanie, 180 KTS 
Nau~no pole: koe bilo  
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Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: stru~na poddr{ka za ostvaruvaweto na pravata i obvrskite na 
studentite i za potrebite na nastavata 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- vr{i najslo`eni rabotni zada~i i obvrski vo Oddelenieto; 
- se gri`i za implementacijata na EKTS i ostvaruvaweto na 
sorabotkata so drugi fakulteti vo ramkite na Univerzitetot i 
so drugi fakulteti vo vrska so primenata na EKTS; 

- se gri`i za realizacija na mobilnosta na studentite vo ramkite 
na me|unarodni proekti za razmena na studenti;  

- u~estvuva vo izgotvuvawe na studiskite programi; 
- u~estvuva vo postapkata za ekvivalencija na predmeti na studenti 
od drugi fakulteti; 

- gi sledi i gi primenuva propisite od delokrugot na rabotata i gi 
sproveduva odlukite na organite na Fakultetot koi se odnesuvaat 
na delokrugot na rabotata na Oddelenieto; 

- u~estvuva vo podgotovkata na materijali vo vrska so predlog–
planot za rabotata na Oddelenieto i za izgotvuvawe izve{tai za 
sproveduvaweto na programata za rabota na Oddelenieto. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto za pravni i op{ti raboti. 
 

Reden broj:  16 

[ifra: OBN 01 02  VO3 oo2 

Nivo: V3 

Naziv i zvawe na 

rabotnoto mesto: 
sorabotnik za ~ove~ki resursi 

Broj na izvr{i.: 1 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: visoko obrazovanie, 180 KTS 
Nau~no podra~je: op{testveni  nauki 

Dopolnitelni 

uslovi: 

 

Opis na rabotata na 

rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: stru~na poddr{ka za pra{awa povrzani so ~ove~kite resursi. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- samostojno vr{i najslo`eni rabotni zada~i i obvrski vo 
Oddelenieto; 

- u~estvuva vo obezbeduvaweto efikasna primena na zakonite, 
propisite, pravilata i postapkite za upravuvawe so ~ove~kite 
resursi na Fakultetot; 

- u~estvuva vo postapkite za upravuvawe so ~ove~kite resursi i vo 
postapkite za vrabotuvawe, unapreduvawe i mobilnost na 
administrativnite slu`benici i drugi vraboteni; 

- se gri`i za navremeno zapo~nuvawe na postapkite za izbor na 
nastavnici i sorabotnici; 

- u~estvuva vo organizirawe i koordinirawe na stru~noto 
usovr{uvawe i upravuvaweto so u~inokot na administratvivnite 
slu`benici i drugite vraboteni; 

- ja vodi mati~nata kniga na vrabotenite, gi vodi i a`urira 
personalnite dosieja na vrabotenite i druga evidencija vo vrska 
so upravuvaweto so ~ove~kite resursi; 

- podgotvuva materijali vo vrska so predlog–planot za rabotata na 
Oddelenieto i za izgotvuvawe izve{tai za sproveduvaweto na 
programata za rabota na Oddelenieto; 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto za pravni i op{ti raboti. 
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Reden broj:  17 

[ifra: OBN 01 02 GO1 006 

Naziv i zvawe na 

rabotnoto mesto: 

samostoen referent administrator 

Broj na izvr{i.: 1 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: vi{o/sredno:60/120 KTS 

Nau~no pole: koe bilo  

Dopolnitelni 

uslovi: 

 

Opis na rabotata na 

rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: administrativna poddr{ka za ostvaruvaweto na pravata i 

obvrskite na studentite i za potrebite na nastavata. 

Rabotni zada~i i 

obvrski: 

- vr{i zapi{uvawe na studenti na prv, vtor i tret ciklus  

studii; 

- gi oformuva studentskite dosieja so potrebnata 

dokumentacija i se gri`i za ispravnosta na studentskite 

dosieja; 

- gi zaveruva semestrite vo indeks i gi kontrolira 

potpisite od nastavnicite za redovnost na predavawa i 

ve`bi; 

- vodi evidencija za uplatenite nadomestoci od strana na 

studentite; 

- vo sorabotka so rakovoditelot izrabotuva statisti~ki 

pregledi i izve{tai, kako i pregledi i analizi za 

potrebite na soodvetnite institucii; 

- vnesuva podatoci vo mati~nite knigi za studentite; 

- gi popolnuva studentskite kartoni; 

- vr{i priem na prijavi za ispit i niv gi dostavuva do 

predmetnite nastavnici, gi obrabotuva i gi sreduva; 

- izgotvuva uverenija, potvrdi, ispisnici i drug vid na 

dokumenti po barawe na studentite; 

- gi sledi i gi primenuva pravilata za studirawe i drugi 

propisi od delokrugot na rabotata i gi sproveduva 

odlukite na organite na Fakultetot koi se odnesuvaat na 

delokrugot na rabotata na Oddelenieto; 

- vr{i i drugi raboti {to }e mu bidat dodeleni od 

rakovoditelot, prodekanot za nastava,  dekanot  i 

sekretarot na fakultetot; 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto za pravni i op{ti raboti.  

 

Reden broj:  18 
 

[ifra: OBN 01 02  GO1 o10 

Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

samostoen referent arhivar 

Broj na izvr{i.: 1 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: vi{o/sredno obrazovanie 

Nau~no pole: koe bilo  

Dopolnitelni 

uslovi: 

 

Opis na rabotata na 

rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: administrativna poddr{ka za arhivskoto i kancelariskoto 

rabotewe. 
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Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- vr{i pomo{no–stru~ni raboti vo vrska so 
kancelariskoto rabotewe na Fakultetot (priem, 
pregleduvawe i rasporeduvawe, zaveduvawe, 
dostavuvawe, administrativno-tehni~ko obrabotuvawe, 
ispra}awe, razveduvawe i klasificirawe na 
dokumentot/zapisot; 

- vr{i pomo{no–stru~ni raboti vo vrska so arhivskoto 
rabotewe na Fakultetot (odbirawe na arhivskiot od 
dokumentarniot materijal, sreduvawe, evidentirawe 
(popis i opis) i kategorizacija na arhivskiot 
materijal, popi{uvawe na dokumentarniot materijal 
na koj mu izminal rokot za ~uvawe, uni{tuvawe na 
predlo`eniot dokumentaren materijal, smestuvawe, 
~uvawe, za{tita, obezbeduvawe i koristewe na 
arhivskiot i dokumentarniot materijal vo soodveten 
prostor, standardna oprema,  tehni~ko-tehnolo{ki 
sredstva i predavawe na arhivskiot materijal na trajno 
~uvawe vo Dr`avniot arhiv); 

- vodi osnovna evidencija na dokumentite (delovodnik) i 
pomo{ni knigi za evidencija na dokumentite; 

- gi koristi i gi ~uva pe~atite i {tembilite, soglasno 
posebno ovlastuvawe na dekanot na Fakultetot; 

- adresira, kovertira i podgotvuva materijali za dostavuvawe;
- vr{i i drugi raboti po nalog na rakvoditelot na 
Oddelenieto, sekretarot i dekanot na Fakultetot. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto za pravni i op{ti raboti. 

 

Reden broj:  
 

19 
 

[ifra: OBN 04 05  AO1 o01 

Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

kurir 

Broj na 
izvr{iteli: 

1 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: osnovno/sredno 
obrazovanie 
Nau~no pole: koe bilo 

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi:  

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- vr{i dostavuvawe na akti po po{ta ili direktno na adresata 
na prima~ot;  

- sekojdnevno podignuva po{ta i drugi pratki od po{tanskiot 
fah na Fakultetot; 

- po potreba podignuva i druga po{ta i pratki; 
- umno`uva i spojuva materijali; 
- im pomaga na slu`bite vo tehni~kite uslugi; 
- vodi evidencija za potro{enata boja i hartija za za 
fotokopirnite aparati i go izvestuva rakovoditelot na 
Oddelenieto, kako i za nastanat defekt na fotokopirnite 
aparati; 

- vr{i i drugi raboti po nalog na rakovoditelot, sekeretarot 
i dekanot na Fakultetot. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto za pravni i op{ti raboti. 
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Reden broj:  20 

[ifra: OBN 04 01  AO1 o02 

Naziv i/ili zvawe 

na rabotnoto mesto: 

higieni~ar 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: osnovno/sredno obrazovanie 

Broj na izvr{ite.: 1 

Opis na rabotata na 

rabotnot mesto 

 

Rabotni celi:  

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- ja odr`uva higienata vo site prostorii na objektite na Fakultetot; 
- ja odr`uva higienata i vo drugite pomo{ni prostorii koi gi koristi 

Fakultetot; 
- ja odr`uva higienata na prostorot okolu zgradata; 
- gi odr`uva cve}iwata i drugite rastenija; 
- se gri`i za pravilnoto i racionalno koristewe na dodelenite sredstva 

za higiena; 
- vr{i redovna proverka na inventarot, na instalaciite i na opremata i 

izvestuva za nivnite nedostatoci i defekti; 
- vr{i i drugi raboti {to }e  gi nalo`i rakovoditelot, sekretarot  i 

dekanot na Fakultetot. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto za pravni i op{ti raboti.  

 

Oddelenie za finansisko, smetkovodstveno i materijalno rabotewe 

Reden broj:  21 

[ifra: OBN 01 02 BO4 011 

Nivo: B4 

Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

Rakovoditel na Oddelenieto za finansisko, smetkovodstveno i 
materijalno rabotewe 

Broj na izvr{ite.: 1 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: visoko obrazovanie, 240 KTS 
Nau~no pole: Ekonomski nauki 

Dopolnitelni us.:  

Opis na rabotata na 

rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: rakovodewe, obedinuvawe i koordinirawe na rabotite od delokrugot na 
Oddelenieto 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

− rakovodi so Oddelenieto i gi organizira, naso~uva i koordinira rabotite 
vo Oddelenieto; 

− vr{ewe  neposredna kontrola i nadzor nad izvr{uvaweto na rabotite i 
zada~ite od delokrugot na rabota na Oddelenieto; 

− se gri`i za obezbeduvaweto usoglasenost na dokumentacijata so zakonskite i 
podzakonskite propisi i smetkovodstvenite standardi i politiki i za 
sproveduvawe na odlukite na organite na Fakultetot koi se odnesuvaat na 
delokrugot na rabotata na Oddelenieto; 

− se gri`i za obezbeduvawe to~na, vistinita, navremena i a`urna evidencija 
na promenite vo delovnite knigi; 

− podgotvuvawe na zavr{na smetka za Fakultetot  i  drugi izve{tai od oblas-
ta na finansiskoto rabotewe i nivno dostavuvawe  do nadle`nite organi; 

− podgotvuvawe na buxetskata presmetka i  finansiskiot plan na Fakultetot 
(mese~en, kvartalen i godi{en), kako  i sledeweto na negovoto izvr{uvawe; 

− obezbeduvawe to~na, vistinita, navremena i a`urna evidencija na promenite 
vo delovnite knigi; 

− upravuvawe, sledewe i kontrola na sostojbata i dvi`eweto na sredstvata i 
izvorite na sredstvata, prihodite i rashodite na Fakultetot; 

− izgotvuva predlog–plan za rabotata na Oddelenieto i izgotvuva izve{tai za 
sproveduvaweto na programata za rabota na oddelenieto; 

− izgotvuva predlozi i dava inicijativi za re{avawe na oddelni pra{awa i 
problemi od delokrugot na Oddelenieto; 

− sorabotuva so drugite rakovodni administrativni slu`benici od 
institucijata i so rakovodni slu`benici na soodvetno nivo od drugi organi, 
za pra{awa od delokrug na Oddelenieto, 

− vr{i i drugi rabotidodeleni od sekretarot i dekanot. 

Odgovara pred: sekretarot i dekanot na Fakultetot. 



Univerzitetski glasnikBr. 341,30 septemvri  2016

33

Reden broj:  22 

[ifra: OBN 02  GO1 008 

Nivo: G1 

Naziv i zvawe na  
rabotnoto mesto: 

samostoen referent za blagajna 

Broj na izvr{iteli: 1 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: vi{o/sredno obrazovanie 
Nau~no pole: koe  bilo  

Dopolnitelni uslovi  

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: vodewe na site uplati i isplati i nivno evidentirawe.   

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

− vr{i pomo{no-stru~ni raboti vo Oddelenieto; 

− podigawe na denarski i devizni sredstva od trezorot i 
Narodnata banka na RM za isplata na patni nalozi, smetki vo 
gotovo i sli~no; 

− isplata na gotovina (denari i devizi) i doznaki vo stranstvo 
za potrebite na Fakultetot; 

− presmetka i isplata na plati na vrabotenite; 

− proverka i evidencija na podignatata gotovina po stavki i 
potstavki soglasno so zakonskite i podzakonskite akti; 

− vodewe na  knigata na blagajnata ( denarska i devizna); 

− vr{i i drugi raboti po nalog od rakovoditelot  
na Oddelenieto. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto za finansisko, smetkovodstveno i 
materijalno rabotewe. 

 

Reden broj:  23 

[ifra: OBN 01 02  VO2 oo9 

Nivo: V2 

Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

vi{ sorabotnik za IKT 

Broj na izvr{i.:  

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: visoko obrazovanie, 180 KTS 
Nau~no pole:  fakultet za informati~ki nauki i kompjutersko 
in`enerstvo ili sroden fakultet 

Dopolnitelni us.:  

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: stru~na poddr{ka za ostvaruvaweto na pravata i obvrskite na 
studentite i za potrebite na nastavata 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- vr{i najslo`eni rabotni zada~i i obvrski vo Oddelenieto; 
- se gri`i za nepre~eno funkcionirawe i odr`uvawe na 
kompjuterskata stranica za EKTS, na veb stranicata i veb 
portalot na Fakultetot; 

- u~estvuva vo obrabotkata na podatocite povrzani so upisi i 
napreduvaweto na studentite, obrabotka na studentskite 
anketi i, po potreba, vr{i obuka na vrabotenite i studentite 
za primena na IKT sistemot; 

- gi sledi i gi primenuva propisite od delokrugot na rabotata i 
gi sproveduva odlukite na organite na Fakultetot koi se 
odnesuvaat na delokrugot na rabotata na Oddelenieto; 

- u~estvuva vo podgotovkata na materijali vo vrska so predlog–
planot za rabota na Oddelenieto i za izgotvuvawe izve{tai za 
sproveduvaweto na programata za rabota na Oddelenieto. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto za finansisko, smetkovodstveno i 
materijalno rabotewe. 
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Reden broj:  24 

[ifra: OBN 01 02 VO3 013 

Naziv i/ili zvawe 
na rabotnoto 
mesto: 

sorabotnik za javni nabavki 

Broj na 
izvr{iteli: 

1 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

visoko obrazovanie, 180 KTS  

Nau~no pole: -     ekonomski nauki  

- pravni nauki  

Dopolnitelni 

uslovi: 
obuka za vr{ewe na rabotite od oblasta na javnite  

nabavki soglasno so Zakonot za javnite nabavki i  

steknata soodvetna potvrda za polo`en ispit za  

lice za javni nabavki 

Opis na rabotata na 

rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: stru~na poddr{ka vo realizacijata na postapkite za  

javnite nabavki 

Rabotni zada~i i 

obvrski: 
− vr{i najslo`eni rabotni zada~i i obvrski; 

− sledewe i primena na zakonskata regulativa od oblasta na  
javnite nabavki;  

- ja koordinira podgotovkata na planot za javni nabavki; 
- ja izgotvuva odlukata za javna nabavka; 
- go objavuva oglasot za javna nabavka; 
- ja sovetuva komisijata pri sproveduvawe na postapkata za 
dodeluvawe dogovor za javna nabavka; 

- gi podgotvuva potrebnite akti vrz osnova na izve{tajot od 
sprovedena postapka; 

- gi a`urira podatocite koi soglasno so ovoj Zakon se 
dostavuvaat vo ESJN; 

- objavuva negativna referenca vo ESJN soglasno so uslovite od 
ovoj Zakon; 

- dava nasoki i upatstva na dogovorniot organ vo vrska so 
postapuvawe vo `albenata postapka vo sorabotka so komisijata 

za javna nabavka. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto za za finansisko, smetkovodstveno i 

materijalno rabotewe. 
 

Reden broj:  25 

[ifra: OBN 01 02  VO4 oo9 

Nivo: V4 

Naziv i zvawe na 

rabotnoto mesto: 

pomlad sorabotnik za IKT 

Broj na 

izvr{iteli: 
1 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

visoko obrazovanie, 180 KTS  

Nau~no pole: koe bilo  

Dopolnitelni 

uslovi: 

 

Opis na rabotata na 

rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: administrirawe so kompjuterskata infrastruktura na 

Fakultetot, odr`uvawe na veb-stranicata na Fakultetot. 
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Rabotni zada~i i 

obvrski: 

- vklu~uvawe i isklu~uvawe na kompjuterskata mre`a na 

Fakultetot po potreba; 

- sledewe na rabotata na kompjuterskata mre`a na Fakultetot i 

intervenirawe kade {to }e se uka`e potreba; 

- instalirawe na za{titen sistem vo kompjuterskata mre`a; 

- vr{i povrzuvawe i ja odr`uva internet–mre`ata; 

- se gri`i i postojano ja ureduva veb-stranicata na Fakultetot; 

- dava izve{tai za elektronska evidencija na rabotno vreme i za 

evidencija na poseta na nastava; 

- vodi elektronska evidencija za realizacija na dogovorite za 

javni nabavki; 

- elektronski gi izvestuva ~lenovite za zaka`ani sednici na 

organite na Fakultetot; 

- vr{i i drugi raboti po nalog na dekanot,  sekretarot i 

rakovoditelot na Oddelenieto. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto  za finansisko, smetkovodstveno i 

materijalno rabotewe. 

 

 

 

D E K A N 
Prof. d-r Quben Guguv~evski s.r. 

 

 

 


